T.C.

Ogrenci isleri Birimi
Meslek Staji is Siireci

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI {1k Yayin Tarihi/Sayis: 15.08.2019

Kavakhdere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist 5.11.2025

Toplam Sayfa Bir(1)

Sira
No

Faaliyet is Akist Sorumlular

Siirece Dahil Olan

. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
I¢ / Dis Birimler

Staj Yonergesi geregi Staj Komisyonlari, 6grencilere

1 |staj hakkinda bilgilendirme, staj tarihleri ve Staj Komisyonu lgili Staj Komisyonu Kavaklidere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu Staj Yonergesi
. A Danigsman Ilgili Danigman
yapacaklar1 yerlere yonlendirilir.
2 Staj bagvuru evraklar1 hazirlanarak staj yerine ve staj flgili Ogrenci flgili Kurum Staj |Kavaklidere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu Staj Y©6nergesi
komisyonuna imzalatilir. Komisyonu Ve Staj Belgeleri
Staja baglama tarihinden 6nce SGK giris islemleri ) Kavaklidere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu Staj Ydnergesi,
3 |tamamlanir ve sigorta prim takibi yapilarak aylik Mali Isler Birimi Personeli

ddemeleri gergeklestirilir.

Mali Tsler Birimi Personeli |Sosyal Sigorta islemleri Yénetmeligi ve Muhtasar, Prim Hizmet
Beyannamesi Genel Tebligi ve Sigortali ise Giris Bildirgesi

4 |Staj dosyalar staj komisyonuna teslim edilir. Staj Komisyonu Staj Komisyonu Komisyon Kurulu Karari
s . . Sigortali isten Ayrihs Bildi i ve Sosyal Sigorta Islemleri
5 [Staj bittikten sonra SGK ¢ikis islemleri yapilir. Mali Isler Birimi Personeli Mali Isler Birimi Personeli Ylég:ﬂ?nl‘:]?gn Vriits Biidirgest ve Sosyal Sigorta flemiert
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Bahadir BERBEROGLU
Yiiksekokul Sekrteri

Dr.Ogr.Uyesi Sultan KINCAL
Yiiksekokul Miidiirii
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